Megallapodas Kozos Onkormanyzati Hivatal kialakitdsara és mitkodésének
meghatirozasara

Preambulum

I. Magyarorszag Alaptorvényének 32. cikk (1) bekezdésének d) pontja rogziti, hogy a helyi
Onkormanyzat a helyi koziigyek intézése korében torvény keretei kozott meghatirozza
szervezeti ¢s mikodési rendjét; a 33. cikk (1) bekezdése értelmében a helyi 6nkormanyzat
feladat- ¢s hataskoreit a képviselo-testiilet gyakorolja, a 33. cikk (3) bekezdése pedig
kimondja, hogy a testiilet sarkalatos térvényben meghatarozottak szerint hivatalt hozhat létre.

II. A Magyarorszdg helyi onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdésének felhatalmazasa alapjan, a helyi énkormanyzat
képviselo-testiilete az 6nkormanyzat mikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd
feladat- és hatdskorébe tartozo tigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatésdra polgdrmesteri hivatalt vagy k6zos 6nkorményzati hivatalt hoz
létre. A hivatal kozremikodik az onkorményzatok egymaés kozotti, valamint az &allami
szervekkel torténd egytittmiikddésének dsszehangolasaban.

Az Motv. keretszabalyozasa biztositjia, hogy a képviseld-testiilet a helyi sajatossagok
figyelembe vételével alakitsa ki hivatali szervezetét, hatdrozhassa meg miikodését.

Az Motv. 85. § (1)-(2) bekezdésének szabélyai szerint, kozos énkormanyzati hivatalt hoznak
létre azok a jardson belilli kozségi onkormanyzatok, amelyek kozigazgatasi teriiletét
legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi teriilete vélasztja el egymastdl, és a kozségek
lakossdgszama nem haladja meg a kétezer f6t.

A ko6z0s 6nkormanyzati hivatalhoz tartozo telepiilések sszlakossagszama legalabb kétezer 16,
vagy a kozos hivatalhoz tartozo telepiilések szama legalabb hét.

III. Berente Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testilete a 367/2012.(XIL 12.)
hatarozataval (a 92/2013.(1I1.28.) megéllapodast modosité hatarozataval), Alacska Kozség
Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete a 168/2012.(X11.12.) hatdrozataval (a 72/2013:(11.27.)
megallapodast modosito hatarozataval) 2013. januar 1-jétél létrehozta a Berentei Kozos
Onkormanyzati Hivatalt, Berente székhellyel.

IV. A 2019. januar 1-jei lakossagszam alapulvételével a K6zos Onkormanyzati Hivatalhoz
tartozo telepiilések Berente kozség és Alacska kozség Osszlakossagszama kétezer fo ala
csOkkent.

V. Id6kozben a Berentei Kézos Onkorményzati Hivatalhoz valé csatlakozasi szandékat jelezte
Rudolftelep Ko6zségi Onkorményzat Képviselo-testilete a 92/2019.(X11.02.) hatérozata
szerint.

VI. A Berentei Kozds Onkormanyzati Hivatalt létrehozé dnkormanyzatok — Berente és
Alacska — Képviselo-testiiletei a csatlakozasi szandékot elfogadva hozzajarultak Rudolftelep
Kozségi Onkorményzat csatlakozasahoz 2020. januar 1-jei hatallyal.



VII. Rudolftelep Kozségi Onkormanyzat csatlakozasaval az Motv. 146. § (3) bekezdése
alapjan (2019. Janudr 1-jén) a telepiilések lakossagszama: Berente 1147 {6, Alacska 735 f6,
Rudolftelep 719 f6. Osszlakossagszama: 2601 f6.

VII. A fOvarosi és megyei kormanyhivatalokrél, valamint a jarasi (févéarosi keriileti)
hivatalokrol szolé 86/2019.(1V.23.) Korm. rendelet 1. melléklet 4.5. pontjdban foglaltak
szerint Berente, Alacska, Rudolftelep a Kazincbarcikai Jarasi Hivatal illetékességi teriiletéhez
tartozik.

IX. Az Motv. 42. § 2 pontja szerint a képviselo-testiilet 4t nem ruhazhato hataskorébe tartozik
szervezetének kialakitdsa. A megéllapodas jovahagyasdhoz a Kézos Onkormanyzati Hivatalt
kialakito Képviselo-testiiletek mindegyikének, mindsitett tobbséggel meghozott hatirozata
szitkséges.

Minderre tekintettel

Berente Ko6zség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (képviseloje: Nyeste Jozsef
polgarmester, székhelye: 3704 Berente, Esze Tamas utca 18. addészama: 15736091-1-05
torzskonyvi azonosito: 736097)

Alacska Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete (képviseldje: Ujlaki Béla polgarmester,
székhelye: 3779 Alacska, Dézsa utca 7. addszama: 15725905-1-05 torzskdnyvi azonosito:
725909)

Rudolftelep Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete (képviseldje:  Zilahy Zoltan
polgarmester, székhelye: 3742 Rudolftelep, Jozsef Attila utca 1. addoszama: 15548706-1-05
torzskonyvi azonositd: 548706)

az alabbi megallapodasban rogzitik a Kozos Onkormanyzati Hivatal kialakitasanak és
mukodésének feltételeit, szabalyait:

1. Berente Kozség Onkorményzata és Alacska Kozség Onkorményzat éltal a Berentei Kozos
Onkormanyzati Hivatal létrehozasanak idépontja: 2013. januar 1.
1.1. Rudolftelep Kozségi Onkormanyzat csatlakozasanak idépontja: 2020. januar 1.

2. A Kézos Onkormanyzati Hivatal hivatalos elnevezése: Berentei Kozos Onkormanyzati
Hivatal.

3. A megillapodas idétartama: hatarozatlan idej.

4. A megallapodas elfogadasanak, médositdsanak médja:

Berente Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete, Alacska Kozség Onkorméanyzatanak
Képviselo-testiilete ¢s Rudolftelep Kozségi Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete at nem
ruhazhato, azonos tartalmi, mindsitett tobbséggel hozott dontésével, amelyet a Képviseld-
testiiletek kiilon-kiilon tartott iilésiikon hoznak meg.

5. A Kozos Onkormanyzati Hivatal megsziintetése:

A Berentei K6z6s Onkorményzati Hivatal megsziintetésérél az érintett onkormanyzatok
Képviselo-testiiletei az altalanos dnkorményzati valasztasok napjat kéveté 60 napon beliil
allapodhatnak meg.



6. A Kézos Onkormanyzati Hivatalhoz valo csatlakozas:

Mas telepiiléseknek a Kozos Onkorményzati Hivatalhoz csatlakozni csak az érintett
dnkormdanyzatok Képviselo-testiiletei minésitett tobbséggel hozott dontése alapjan és elézetes
egyetértésével lehet az altalanos 6nkormdanyzati vélasztasokat kdveté 60 napon beliil.

7. A Kozos Onkormanyzati Hivatal felépitése:

7.1. Székhelye: 3704 Berente, Esze Tamas utca 18.

7.2. Allando kirendeltség mikédik:
a) Alacska kozségben, amelynek cime: 3779 Alacska, Dézsa utca 7. Alacska telepiilést
erintd onkormanyzati és allamigazgatési feladatok helyben torténd intézése céljabol.
Elnevezése: Berentei Kozos Onkormanyzati Hivatal Alacskai Kirendeltsége.
b) Rudolftelep kdzségben, amelynek cime: 3742 Rudolftelep, Jozsef Attila utca 1.
Rudolftelep telepiilést érinté Onkormanyzati és allamigazgatéasi feladatok helyben
torténd intézése céljabol.
Elnevezése: Berentei K6zos Onkormanyzati Hivatal Rudolftelepi Kirendeltsége.

8. A Kézos Onkormanyzati Hivatal létszdma:

Osszlétszama: 18 £, amelybél

a) a szeékhelyen: 11 16 (1 £6 jegyz0, 10 {6 iigyintézd)

b) az Alacskai Kirendeltségen: 4 £ (1 fo aljegyz0, 3 f6 ligyintézd)
¢) a Rudolftelepi Kirendeltségen: 3 6 (3 f6 ligyintéz6)

teljesiti munkavégzési kitelezettségét.

9. A Kozos (")gkorményzati Hivatal iigyfélfogadasa:
9.1. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal tigyfélfogadésa Berente K6zségben:

Hétfo 8.00-12.00
Kedd Nincs tigyfélfogadas
Szerda 8.00-16.00
Csiitortok ~ 8.00-16.00
Péntek Nincs tigyfélfogadas
9.2. A Kézos Onkormanyzati Hivatal iigyfélfogadésa Alacska Kozségben:
Hétfo 8.00-16.00
Kedd Nincs tigyfélfogadas
Szerda 8.00-18.00
Cstitortok Nincs tugyfélfogadas
Péntek 8.00-11.30
9.3. A Koz6s Onkormanyzati Hivatal tigyfélfogadéasa Rudolftelep Kozségben:
Hétfo 8.00-12.00
Kedd Nincs tigyfélfogadas
Szerda 8.00-16.00
Cstitortok ~ 8.00-16.00
Péntek Nincs ligyfélfogadas

9.4. A jegyz6 tigyfélfogadasi rendje Berente K6zségben:
Csiitortok 9.00-15.00

9.5. Az aljegyz6 ligyfélfogadasi rendje Alacska Kozségben:
Szerda 8.00-18.00

9.6. A jegyz6 vagy megbizottjanak tigyfélfogadasi rendje Rudolftelep Kézségben:
Kedd 9.00-15.00



10. A Kozos Onkormanyzati Hivatal iranyitisa, vezetése:

10.1. A Koz6s Onkormanyzati Hivatal iranyitészerve: Berente Ko6zség Onkormanyzatanak

Képviseld-testiilete és Polgarmestere.

10.2. A K6z6s Onkormdanyzati Hivatalt a jegyzé vezeti, ezen beliil az Alacskai Kirendeltséget

az aljegyzd6 utjan.

10.3. Munk4ltatéi jog gyakorlasa

a) jegyz6 tekintetében:
-Kinevezése, felmentése Berente Kozség Onkormanyzata Polgarmesterének, Alacska
Kozség Onkormanyzat Polgarmesterének és Rudolftelep Kozségi Onkorményzat
Polgarmesterének lakossagszam aranyos tobbségi dontésével.
-Egyéb munkaltatéi jogokat Berente Kozség Onkormanyzatinak Polgarmestere
gyakorolja.

b) aljegyz6 tekintetében:
-Kinevezése, felmentése Berente Kozség Onkormanyzata Polgannesterenek Alacska
Kézség Onkormanyzat Polgarmesterének és Rudolftelep Kozségi Onkormanyzat
Polgarmesterének lakossagszam aranyos tObbségi dontésével, a jegyzé javaslatanak
kikérésével.
-Egyéb munkaltatoi jogokat a K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzbje gyakorolja.

¢) koztisztvisel6k, egyéb alkalmazottak tekintetében a munkaltatdi jogokat a Kozos

Onkorményzati Hivatal Jegyzéje gyakorolja az alabbiak mellett:
-A Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelyén foglalkoztatott koztisztviselok, egyéb
alkalmazottak tekintetében Berente Kozség Onkorményzat Polgarmesterének elézetes
egyetértése sziikséges a kinevezéshez, bérezéshez, vezetdi kinevezéshez, felmentéshez és
jutalmazashoz.
-A Kozos Onkormanyzati Hivatal Alacskai Kirendeltségén foglalkoztatott koztisztvisel 0k,
egyéb alkalmazottak tekintetében Alacska Kozség Onkorményzat Polgarmesterének
elozetes egyetértése sziikséges a kinevezéshez, bérezéshez, vezeti kinevezéshez,
felmentéshez és jutalmazashoz az aljegyzé eldzetes véleményének kikérésével.
-A Koz6s Onkorményzati Hivatal Rudolftelepi Kirendeltségén foglalkoztatott
koztisztviselok, egyéb alkalmazottak tekintetében Rudolftelep Kozségi Onkormanyzat
Polgarmesterének eldzetes egyetértése sziikséges a kinevezéshez, bérezéshez, vezetdi
kinevezéshez, felmentéshez és jutalmazashoz.

11. A Kozés Onkorményzati Hivatal miikodésének egyes szabalyai:

11.1. A jegyz0 vagy az aljegyz6 vagy megbizottja koteles a képviseld-testiilet iilésén részt
venni, és ott a sziikséges tajékoztatdst megadni.

11.2. A jegyz6 vagy megbizottja évente beszamol a képviselo-testiileteknek kiilon-kiilon
tartott tilésén a Berentei K6z8s Onkormanyzati Hivatal munkajarol.

11.3. A Koz6s Onkormanyzati Hivatal egységes belsd szabélyzatokat alkalmaz.

11.4. A Ko&zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az
onkormanyzatok kiilon-kiilon tartott képvisel6-testiileti iilésen hagyjak jova minGsitett
tobbséggel hozott azonos tartalmu déntéssel.

12. A Kézds Onkormanyzatl Hivatal fenntartasianak koltségei:

12.1. A K6z6s Onkorményzati Hivatal mitkodési koltségét az allam — az adott évi kézponti
koltségvetésérol szolo torvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal ellatott feladatok
aranyaban — finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés részére, az elszamolasi szamlajara
folyosit.



12.2. A K6z6s Onkorményzati Hivatal személyi, dologi és felujitasi koltségeinek viseléséhez
az dnkormanyzatok az aldbbiak szerint jarulnak hozza:
a) a Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelyének személyi és dologi kiadasai Berente
K6zség Onkormanyzatat terheli.
b) Az Alacskai Kirendeltség személyi és dologi kiaddsai Alacska Kozség
Onkorményzatat terheli, a 12.3. pont figyelembevételével.
¢) A Rudolftelepi Kirendeltség személyi és dologi kiaddsai Rudolftelep Kozségi
Onkorményzatot terheli, a 12.4. pont figyelembevételével.
d) A Ko6zés Onkormanyzati Hivatal hivatali épiileteinek feltjitasi koltségei a tulajdonos
onkorményzatokat terhelik.
12.3. A 12.2b) pont szerinti személyi és dologi kiaddsokbdl az ©nkormanyzatok
megéllapodasa alapjan, 18.320.000 Ft/év dsszeghatarig a mindenkori ,,6nkormanyzati hivatal
mitkddésének tamogatasa™ jogeimen Alacska telepiilésre lakossagszam aranyosan jutd és
folyositott 4llami tdmogatds biztositasaval, és az ezen feliili rész Berente Kozség
Onkorményzata koltségvetésébol torténd atadasaval finansziroznak. A 18.320.000 Ft/év
osszegen feliili rész Alacska Kozség Onkormanyzatat terheli.
12.4. A 122.c) pont szerinti személyi és dologi kiadasokbdl az 6nkormanyzatok
megallapodasa alapjan, 18.320.000 Ft/év 6sszeghatarig a mindenkori ,.6nkormanyzati hivatal
mikddésének tdmogatasa” jogecimen Rudolftelep telepiilésre lakossagszam ardnyosan jutd és
folyositott allami tdmogatds biztositdsaval, és az ezen feliilli rész Berente Kozség
Onkormanyzata koltségvetésébdl torténé atadasaval finansziroznak. A 18.320.000 Ft/év
dsszegen feliili rész Rudolftelep K6zségi Onkormanyzatot terheli.
12.5. A 12.2. a), 12.3. és a 12.4. pontok szerinti allami tamogatason feliili részt az
onkormanyzatok havi egyenld részletekben utaljak targyhé 5. napjaig a Kozés Onkormanyzati
Hivatal szamléjara.
12.6. Amennyiben a megallapodasban részt vevo valamely énkormanyzat a székhelyen vagy a
kirendeltségeken 1évo dllashelyek szamat boviteni, csokkenteni kivanja, akkor a
megallapodasban részt vevo felekkel torténd egyeztetést kovetden annak pénziigyi forrasairdl,
sajat koltségvetésének terhére gondoskodik.
12.7. Amennyiben év kozben a székhely hivatalban, vagy barmelyik kirendeltségen a
koltségvetésben nem tervezett rendkiviili kiadds meriil fel (pl: létszamesdkkentéshez
kapesolodo rendkiviili kifizetés, adatszolgaltatashoz kapesolodo és egyéb birsag stb.), annak
Osszegét elozetes egyeztetést kovetden— a kifizetés elott vagy a felmeriilést kévetéen azonnal,
de legkésébb 5 napon beliil — az azért felelds érintett 6nkormanyzat atutalja a Berentei K6z6s
Onkormanyzati Hivatal pénzforgalmi szamlajara.
12.8. A Kozos Onkorményzati Hivatal finanszirozasanak 12. pont szerinti megosztasat az
¢rintett onkormanyzatok minden év janudr 31-ig feliilvizsgaljak, sziikség esetén modositjak.

13. A Kozos Onkormanyzati Hivatal koltségvetése, zarszamadasa:

13.1. A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetése Berente Kozség Onkorményzata
koltségvetésének részét képezi, mely a jelen megéllapodasban rogzitett a Kozos
Onkormanyzati Hivatal mitk6dési koltségei viselésének aranydra és teljesitésének feltételeire
vonatkozé rendelkezések figyelembevételével késziil.

A Kozos Onkorméanyzati Hivatal koltségvetése elkiilonitetten tartalmazza a Kozos
Onkorményzati Hivatal 4ltal ellatandé feladathoz kapcsolédéan, a székhely, az Alacskai
Kirendeltség és a Rudolftelepi Kirendeltség bevételét és kiadasat.

13.2. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetésének elfogadasi rendje:

-Az 6nkormanyzatok az altaluk 12.2. pont szerint fenntartott hivatali egység vonatkozasaban
kiilon-kiilon tartott {ilésen meghatarozzak a hivatali egység koltségvetését és a sajat



hozzajarulas mértékét, amelyet a székhely 6nkormanyzat valtoztatds nélkiil elkiilonitetten
beépit a Kozés Onkormanyzati Hivatal kéltségvetésébe.

-A Kozos Onkorményzati Hivatal koltségvetését Alacska Kozség Onkorményzat és
Rudolftelep Kézségi Onkormanyzat hatarozattal fogadja el, Berente Kozség Onkormanyzata
koltségvetési rendelete részeként fogadja el, kiilon-kiilon tartott iilésen a térvény altal
meghatarozott hataridon beliil.

-A K6z6s Onkorményzati Hivatal koltségvetésének modositasa a Képviselo-testiiletek kiilén-
kiilon tartott tiléstikdn hozott azonos tartalmu déntésével torténhet.

13.3. A K6z6s Onkormdanyzati Hivatal zarszamadasanak elfogadasi rendje:

-A Kozés Onkorményzati Hivatal zérszdmadasa Berente Kozség Onkormanyzata
zarszamadasi rendeletének része.

-A Kozds Onkorményzati Hivatal hivatali egységenként is elkiildnitett zarszamadasat az
onkormanyzatok kiilon-kiilon tartott iilésiikén fogadjak el, torvényben meghatrozott
hataridon belil.

-Az elfogadastol szamitott 30 napon beliil az 6nkormanyzatok és a Kozos Onkorményzati
Hivatal koteles elszamolni egymassal.

14. A Kozos Onkormanyzati Hivatal vagyona:

14.1. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal vagyona Berente Kozség Onkorményzata, Alacska
Kozség Onkormanyzat és Rudolftelep Kozségi Onkormanyzat altal jelen megallapodas
mell¢kletét képezd leltar szerint biztositott ingatlanok, targyi eszk6zok, berendezési targyak,
és egy¢b ingdsagok hasznalati joga. A hasznélatba adas ingyenes és a jelen megallapodas
szerinti Kozos Hivatali feladatellatas id6tartamara szol.

14.2. A leltarban szereplé egyes vagyontargyak valtozatlanul az érintett Snkormanyzatok
tulajdondban maradnak, kizarélag az ingyenes hasznalati jog illeti meg a Kozos
Onkormanyzati Hivatalt.

14.3. A Kozos Onkormanyzati Hivatal megsziinése esetén a mellékletben szerepld
vagyontargyak hasznalati joga ismételten a jogot biztosito énkormanyzatokat illeti meg.

144. A Kozos Onkormanyzati Hivatal létrejotte utdn megszerzett javak a Kozds
Onkormanyzati Hivatal tulajdonat képezik.

14.5. Amennyiben a Kozos Onkorményzati Hivatal megsziinik, a megszerzett javak
megosztasarol az egyes dnkormanyzatra esd rész megvaltasardl az Snkormanyzatok az egyes
Onkorményzatok hozzdjarulasa aranyaban dontenek. Megegyezés hidanyaban a vagyon a
targyi eszkoz helye szerinti hivatali épiiletet fenntarté 6nkormanyzat tulajdonaba keriil.

15. A Kozos Onkormanyzati Hivatal munkajanak nyilvanossaga:

15.1. A Berentei Ko6zés Onkormanyzati Hivatal miikodtetése soran biztositani kell az
Onkormanyzati €s hivatali munka atlathatosdgdra, nyilvanossagara vonatkozo jogszabalyi
eloirasok betartasat.

15.2. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossaganak biztositdsaval
kapcsolatos feladatok elldtasarol Berente és Rudolftelep telepiiléseket érintéen a jegyzo,
Alacska telepiilés vonatkozasdban az aljegyz6 gondoskodik az err6l szdlo szabélyzatban
foglaltaknak megfelelGen.

16. Jelen megallapodas 2020. januar 1. napjan lép hatélyba.
Ezen idoponttd]l hatalyat veszti Berente Kozség Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete a
367/2012.(XI1.12.) hatarozatdval (a 92/2013.(111.28.) megallapodast modosité hatdrozataval)



és Alacska Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a 168/2012.(XI1.12.) hatarozataval
(a 72/2013.(11.27.) megallapodast mddosito hatérozataval) elfogadott ,,Megallapodas Kozos
Onkormanyzati Hivatal létrehozasardl és miikodésérol”.

Nyeste Jozsef
Berente K6zség Onkormanyzata Polgarmestere

Ujlaki Béla
Alacska Kdzség Onkormanyzat Polgarmestere

Zilahy Zoltan
Rudolftelep Kozségi Onkormanyzat Polgarmestere

Zaradék: Jelen megallapodast Berente Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete a
..../2019.(.....) hatdrozataval, Alacska Kozség Onkorményzatanak Képvisel§-testiilete a
../2019.(....) hatérozatdval, Rudolftelep K6zségi Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a
...... /2019.(.....) hatarozataval fogadta el.

Melléklet:

1. szamu Berente Koézség Onkormanyzata altal biztositott helyiségek, eszkozok és irodai
berendezések kimutatasa, alaprajza

2. szamu Alacska K6zség Onkormanyzat altal biztositott helyiségek, eszkozok és irodai
berendezések kimutatasa, alaprajza

3. szamu Rudolftelep Kozségi Onkorményzat altal biztositott helyiségek, eszkozok és

irodai berendezések kimutatasa, alaprajza



